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CONMUTACIÓN TRANSMISIÓN 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

FÍSICA 
ELECTRÓNICA DIGITAL 

MATEMÁTICAS 
CÓMPUTO TEÓRICO 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

PSICOMÉTRICO 
FÍSICA 

ELECTRÓNICA DIGITAL 
MATEMÁTICAS 

CÓMPUTO PRÁCTICO 

TEMARIOS 

FÍSICA 

TEMA 

Acústica 
Electricidad 
Electrónica Digital 
Óptica 
Calor 

Bibliografía 

1.- Física Conceptos y aplicaciones. Paul E. Tippens 
2.- Física general. Antonio Máximo/Beatriz Alvarenga 
3.- Física III. Héctor Pérez Montiel 
4.- Electricidad serie 1-7. Harry Mileaf 
5.- Electricidad y magnetismo. Víctor Serrano Domínguez 
6.- Física tomo 2. Raymond A. Serway 
7.- Circuitos eléctricos (Serie Schaum) Nahvi Edminister 
8.- Electrónica: Teoría de circuitos Robert L. Boylestad 
9.- Fundamentos de electrónica. Robert L. Boylestad 
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ELECTRÓNICA DIGITAL 

 
TEMAS 

Compuertas lógicas 
Multivibradores  
Contadores 
Memorias  
Microprocesadores 
Sumador-restador 

 
BIBLIOGRAFÍA 

1.- Fundamentos de electrónica digital. Floyd, Thomas L. 

2.- Principios digitales. Roger Tokheim 

3.- Sistemas digitales. Ronald J. Tocci 

 
 
 
 

MATEMÁTICA 
 

Ecuaciones de segundo grado 
Productos notables 
Sistemas de ecuaciones simultáneas 
Fracciones algebráicas 
Radicación 
Estadistica conceptos y problemas 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
1.- Álgebra. Aurelio Baldor 

2.- Álgebra elemental. A. Gobran 

3.- Elementos de álgebra para bachillerato. Drooyan-Franklin 

4.- Probabilidad y estadística para ingenieros Richard A. Johnson 

5.- Estadística para la administración. Freund, Williams y Perles 
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INGENIERÍA Y PROYECTOS DE EQUIPO 
 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

 
FÍSICA 

ELECTRÓNICA DIGITAL 
ALGEBRA 

CÓMPUTO TEÓRICO 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
FÍSICA 

ELECTRÓNICA DIGITAL 
PROBABILIDAD Y ESTADÍSTICA 

CÓMPUTO PRÁCTICO 
 

TEMARIOS 
 

FÍSICA 
 

TEMA 

Mecánica 
Electricidad  
Electrónica Digital 
Óptica  
Magnetismo 

 
 

Bibliografía 

1.- Física Conceptos y aplicaciones. Paul E. Tippens 
2.- Física general. Antonio Máximo/Beatriz Alvarenga 
3.- Física III. Héctor Pérez Montiel 
4.- Electricidad serie 1-7. Harry Mileaf 
5.- Electricidad y magnetismo. Víctor Serrano Domínguez 
6.- Física tomo 2. Raymond A. Serway 
7.- Circuitos eléctricos (Serie Schaum) Nahvi Edminister 
8.- Electrónica: Teoría de circuitos Robert L. Boylestad 
9.- Fundamentos de electrónica. Robert L. Boylestad 
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ELECTRÓNICA DIGITAL 

TEMAS 
Compuertas lógicas 
Multivibradores 
Contadores 
Memorias 

BIBLIOGRAFÍA 
1.- Fundamentos de electrónica digital. Floyd, Thomas L. 

2.- Principios digitales. Roger Tokheim 

3.- Sistemas digitales. Ronald J. Tocci 

PROBABILIDAD Y ESTADÍSTICA 

Teoría De muestreo 
Combinaciones y permutaciones 
Variables aleatorias y distribuciones 
Esperanza matemática 

BIBLIOGRAFÍA 
1. Probabilidad y estadística para ingenieros Richard A. Johnson

2.- Estadística para la administración. Freund, Williams y Perles
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LINEAS DE LARGA DISTANCIA 
MANTENIMIENTO 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

ALGEBRA 
ELECTRICIDAD 
ELECTRÓNICA 

CÓMPUTO TEÓRICO 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

PSICOMÉTRICO 
ALGEBRA 

TRIGONOMETRIA 
ELECTRICIDAD 
ELECTRÓNICA 

CÓMPUTO PRÁCTICO 

TEMARIOS 

ALGEBRA 

Operaciones con polinomios 
Productos notables 
Factorización 
Fracciones algebráicas 
Ecuaciones de primer grado 
Ecuaciones de segundo grado 
Sistemas de ecuaciones simultáneas 

Problemas de ecuaciones de primer grado 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Álgebra. Aurelio Baldor 

2.- Álgebra elemental. A. Gobran 

3.- Elementos de álgebra para bachillerato. Drooyan-Franklin 
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TRIGONOMETRÍA 
Conceptos de trigonometría 

Resolución de triángulos 

Funciones trigonométricas 

Identidades trigonométricas 

Rel. entre func. trigonométricas 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Geometría y Trigonometría. A. Baldor 

ELECTRÓNICA 

Elementos discretos 
Amplificadores 
Osciladores 
Sistemas numéricos 

Compuertas lógicas 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Electrónica: Teoría de circuitos Robert L. Boylestad 
2.- Fundamentos de electrónica. Robert L. Boylestad 
3.- Principios digitales. Roger Tokheim 

4.- Sistemas digitales. Ronald J. Tocci 

5.- Fundamentos de electrónica digital. Floyd, Thomas L. 

ELECTRICIDAD 
Electromagnetismo 

Corriente directa 

Corriente alterna 

BIBLIOGRAFÍA 
1.- Física Conceptos y aplicaciones. Paul E. Tippens 

2.- Electricidad serie 1-7. Harry Mileaf 

3.- Electricidad y magnetismo. Víctor Serrano Domínguez 

4.- Física tomo 2. Raymond A. Serway 

5.- Circuitos eléctricos (Serie Schaum) Nahvi Edminister 
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COMERCIAL 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

 
ALGEBRA 

CONTABILIDAD 
ORTOGRAFÍA 

CÓMPUTO TEÓRICO 
MECANOGRAFÍA 120 g/m 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

 
PSICOMÉTRICO 

ALGEBRA 
CONTABILIDAD 
ORTOGRAFÍA 

ARCHIVO 
CÓMPUTO PRÁCTICO 

MECANOGRAFÍA 180 g/m 
 

TEMARIOS 
 

ALGEBRA 
 

Operaciones con polinomios 
Productos notables 
Factorización 
Fracciones algebráicas 
Ecuaciones de primer grado 
Ecuaciones de segundo grado 
Sistemas de ecuaciones simultáneas 

Problemas de ecuaciones de primer grado 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Álgebra. Aurelio Baldor 

2.- Álgebra elemental. A. Gobran 

3.- Elementos de álgebra para bachillerato. Drooyan-Franklin 
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CONTABILIDAD 
Conceptos contables 

Normas de información financiera 

Partida doble 

Registros de operación 

La cuenta 

Balance general 

Estados financieros 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Contabilidad general. Jesús Omeñaca García 

2.- Introducción a la contaduría. Enrique Paz Zavala 

3.- Contabilidad financiera. Antonio García Castellvi 

4.- Contabilidad básica. Joaquín Moreno Fernández 

 
 
 
 

ORTOGRAFÍA 
Acentuación 

Uso de consonantes 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 
 

 
 

 
ARCHIVO 

Terminología 

División de archivos 

Integración de archivos 

Tablas auxiliares 

Integración de expedientes 

Sistemas de archivo 

Catalogación 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Teoría y práctica de archivonomía. Leonor Lozano 

2.- Archivonomía. El registro de la información. Luis González Ramírez 
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FINANZAS 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

CONTABILIDAD 
ORTOGRAFÍA 

CÓMPUTO TEÓRICO 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

PSICOMÉTRICO 
CÁLCULO MERCANTIL 

CONTABILIDAD 
ORTOGRAFÍA 

ASPECTOS FISCALES 
CÓMPUTO PRÁCTICO 

TEMARIOS 

CÁLCULO MERCANTIL 
Conceptos de cálculo comercial 

Interés simple y compuesto 

Regla de tres 

Tanto por ciento 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Cálculos mercantiles Joaquín Balcárcel 

2.- Prácticas de cálculos mercantiles. Carlos García Rosado 
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CONTABILIDAD 
Conceptos contables 

Normas de información financiera 

Partida doble 

Registros de operación 

La cuenta 

Balance general 

Estados financieros 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Contabilidad general. Jesús Omeñaca García 

2.- Introducción a la contaduría. Enrique Paz Zavala 

3.- Contabilidad financiera. Antonio García Castellvi 

4.- Contabilidad básica. Joaquín Moreno Fernández 

ORTOGRAFÍA 
Acentuación 

Uso de consonantes 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 

ASPECTOS FISCALES 
Conceptos aspectos fiscales 

Impuestos 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Ley de presupuesto y responsabilidad hacendaria 

2.- Ley del SAT 

3.- Ley del ISR 

4.- Código fiscal de la federación 

5.- Constitución política nacional 
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ALMACENES 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

CÓMPUTO TEÓRICO 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

PSICOMÉTRICO 
ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

CÓMPUTO PRÁCTICO 

TEMARIOS 

ARITMÉTICA 
Multiplicación y división 

Número fraccionarios 

Elevación a potencias 

Regla de tres 

Tanto por ciento e interés 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Aritmética. Aurelio Baldor 

ORTOGRAFÍA 
Acentuación 

Uso de consonantes 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 
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ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

ORTOGRAFÍA 
REDACCIÓN 

CÓMPUTO TEÓRICO 
MECANOGRAFÍA 200 g/m 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

PSICOMÉTRICO 
ORTOGRAFÍA 
REDACCIÓN 

CÓMPUTO PRÁCTICO 
MECANOGRAFÍA 200 g/m 

TEMARIOS 

REDACCIÓN 

Redacción 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Redaccipón sin dolor. Sandro Cohen 

2.- Curso de redacción dinámica. Hilda Basurto 

ORTOGRAFÍA
 TEMARIOS  

Acentuación 

Uso de consonantes 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 
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EDUCADORA DE GUARDERÍA 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

REDACCIÓN 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

PSICOMÉTRICO 
RELACIONES HUMANAS 

PEDAGOGÍA 
DESARROLLO DEL NIÑO 
PSICOLOGÍA INFANTIL 

TEMARIOS 

 1.- Psicología de las relaciones humanas
 Mauro Rodríguez Estrada. Editorial PAX México 
2.- Relaciones interpersonales 
José de Jesús González Núñez 

PEDAGOGÍA
TEMARIOS

 Teoría y conceptos
pedagógicos

 Epistemología
 Modelos pedagógicos
 Didáctica pedagógica

BIBLIOGRAFÍA 

1.- La organización del trabajo docente en preescolar
Rosa María Iglesias Iglesias . Editorial Trillas. reimpresión. 2012
 2.-Pedagogia constructivista y competencias2016
Enrique García González. Editorial trillas. Reimpresión 
 3.-Programa de estudio 2011, Guía para la educadora. 
Educación Basica preescolar. SEP. segunda impresión electrónica 
2013

RELACIONES HUMANAS 
TEMARIOS 

Relaciones Humanas 

BIBLIOGRAFÍA 
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DESARROLLO DEL NIÑO
TEMARIOS   

 Salud y desarrollo físico
 Desarrollo motor, sensorial y perceptual
 Desarrollo del lenguaje
 Desarrollo Cognoscitivo Inteligencia

 Atención, memoria y pensamiento

 Género

BIBLIOGRAFÍA 
 1.- Desarrollo infantil 

John W. Santrock 
Ed. Mc Graw Hill 
2.- Desarrollo de la personalidad del 
niño
 Mussen, Conger, Kagan 
Ed. Trillas 

PSICOLOGÍA INFANTIL
TEMARIOS   

 Emociones
 Ansiedad
  Miedo
 Agresividad
 Agresividad
 Apego
 Sueño

 Autoconcepto
 Socialización
 Personalidad

 Teorías de Piaget, Vigotsky y Gesell

BIBLIOGRAFÍA 
 1.- Psicología del Desarrollo. El lactante y el Preescolar 

Fitzgerald, Strommen, Mc Kinney 

Manual Moderno 

2.- Desarrollo Psicológico 

Grace J. Craig, Don Baucum 

Ed. Pearson 

3.- Psicología infantil 

P. Osterrieth

Ed. Morata

4.- Desarrollo infantil

John W. Santrock

Ed. Mc Graw Hill
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ASISTENTE EDUCATIVA 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

REDACCIÓN 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

PSICOMÉTRICO 
RELACIONES HUMANAS 
DESARROLLO DEL NIÑO 

TEMARIOS 

RELACIONES HUMANAS 

Relaciones Humanas 

BIBLIOGRAFÍA 
 1.- Psicología de las relaciones humanas 

Mauro Rodríguez Estrada 
Editorial PAX México 
2.- Relaciones interpersonales 
José de Jesús González Núñez 

DESARROLLO DEL NIÑO 

 Salud y desarrollo físico
 Desarrollo motor, sensorial y perceptual
 Desarrollo del lenguaje
 Desarrollo Cognoscitivo Inteligencia

 Atención, memoria y pensamiento

 Género

BIBLIOGRAFÍA 
 1.- Desarrollo infantil 

John W. Santrock 
Ed. Mc Graw Hill 
2.- Desarrollo de la personalidad del niño 
Mussen, Conger, Kagan. Ed. Trillas 
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SECRETARIA DE GUARDERÍA 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

REDACCIÓN 
MECANOGRAFÍA 200 g/m 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

 
PSICOMÉTRICO 

ORTOGRAFÍA 
MECANOGRAFÍA 200 g/m 

TAQUIGRAFÍA 70 s/m 
 
 

 
 

TEMARIOS 
 

REDACCIÓN 
 

Redacción 

 
BIBLIOGRAFÍA 

 
1.- Redaccipón sin dolor. Sandro Cohen 

2.- Curso de redacción dinámica. Hilda Basurto 

 
 
 

ORTOGRAFÍA 
Acentuación 

Uso de consonantes 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 
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ENFERMERA DE GUARDERÍA 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

REDACCIÓN 
 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
REDACCIÓN 

TÉCNICO EN PRIMEROS AUXILIOS 
 
 
 
 

TEMARIOS 
 

REDACCIÓN 
 

Redacción 

 
BIBLIOGRAFÍA 

 
1.- Redaccipón sin dolor. Sandro Cohen 

2.- Curso de redacción dinámica. Hilda Basurto 
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COSTURERA DE GUARDERÍA 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

ARITMÉTICA 
 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
ARITMÉTICA 

CORTE Y CONFECCIÓN 
 
 
 
 

TEMARIOS 
 

ARITMÉTICA 
Multiplicación y división 

Número fraccionarios 

Elevación a potencias 

Regla de tres 

Tanto por ciento e interés 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Aritmética. Aurelio Baldor 
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GALOPINA DE GUARDERÍA 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

ARITMÉTICA 
 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
ARITMÉTICA 

NOCIONES DE HIGIENE DE COCINA 
 
 
 
 

TEMARIOS 
 

ARITMÉTICA 
Multiplicación y división 

Número fraccionarios 

Elevación a potencias 

Regla de tres 

Tanto por ciento e interés 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Aritmética. Aurelio Baldor 
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PLANTA EXTERIOR 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

ÁLGEBRA 
ELECTRICIDAD 

ELECTRÓNICA BÁSICA 
CÓMPUTO TEÓRICO 

 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
ÁLGEBRA 

ELECTRICIDAD 
ELECTRÓNICA BÁSICA 
CÓMPUTO PRÁCTICO 

 
 
 
 

TEMARIOS 
 

ÁLGEBRA 
Operaciones con polinomios 

Productos notables 

Factorización 

Fracciones algebráicas 

Ecuaciones de primer grado 

Ecuaciones de segundo grado 

Sistemas de ecuaciones simultáneas 

Problemas de ecuaciones de primer grado 
 

 
BIBLIOGRAFÍA 

 
1.- Álgebra. Aurelio Baldor 

2.- Álgebra elemental. A. Gobran 

3.- Elementos de álgebra para bachillerato. Drooyan-Franklin 
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ELECTRICIDAD 
Corriente directa 

Corriente alterna 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Física Conceptos y aplicaciones. Paul E. Tippens 

2.- Electricidad serie 1-7. Harry Mileaf 

3.- Electricidad y magnetismo. Víctor Serrano Domínguez 

4.- Física tomo 2. Raymond A. Serway 

5.- Circuitos eléctricos (Serie Schaum) Nahvi Edminister 
 
 
 

ELECTRÓNICA 
Elementos discretos 

Amplificadores 

Osciladores 

Sistemas numéricos 

Compuertas lógicas 
 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Electrónica: Teoría de circuitos Robert L. Boylestad 
2.- Fundamentos de electrónica. Robert L. Boylestad 
3.- Principios digitales. Roger Tokheim 
4.- Sistemas digitales. Ronald J. Tocci 
5.- Fundamentos de electrónica digital. Floyd, Thomas L. 
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INGENIERÍA PROYECTOS Y REDES 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

ÁLGEBRA 
ELECTRICIDAD 

ELECTRÓNICA BÁSICA 
CÓMPUTO TEÓRICO 

 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
ÁLGEBRA 

ELECTRICIDAD 
ELECTRÓNICA BÁSICA 
CÓMPUTO PRÁCTICO 

 
 
 
 

TEMARIOS 
 

ÁLGEBRA 
Operaciones con polinomios 

Productos notables 

Factorización 

Fracciones algebráicas 

Ecuaciones de primer grado 

Ecuaciones de segundo grado 

Sistemas de ecuaciones simultáneas 

Problemas de ecuaciones de primer grado 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Álgebra. Aurelio Baldor 

2.- Álgebra elemental. A. Gobran 

3.- Elementos de álgebra para bachillerato. Drooyan-Franklin 
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ELECTRICIDAD 
Corriente directa 

Corriente alterna 

Electromagnetismo 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Física Conceptos y aplicaciones. Paul E. Tippens 

2.- Electricidad serie 1-7. Harry Mileaf 

3.- Electricidad y magnetismo. Víctor Serrano Domínguez 

4.- Física tomo 2. Raymond A. Serway 

5.- Circuitos eléctricos (Serie Schaum) Nahvi Edminister 
 
 
 

ELECTRÓNICA 
Elementos discretos 

Amplificadores 

Osciladores 
 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Electrónica: Teoría de circuitos Robert L. Boylestad 
2.- Fundamentos de electrónica. Robert L. Boylestad 
3.- Principios digitales. Roger Tokheim 
4.- Sistemas digitales. Ronald J. Tocci 
5.- Fundamentos de electrónica digital. Floyd, Thomas L. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 24 

 
 

SUPERVISIÓN CONSTRUCCIÓN DE LA P.E. 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

ÁLGEBRA 
ELECTRICIDAD 

ELECTRÓNICA BÁSICA 
ORTOGRAFÍA 

CÓMPUTO TEÓRICO 
 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
ÁLGEBRA 

ELECTRICIDAD 
ELECTRÓNICA BÁSICA 

ORTOGRAFÍA 
CÓMPUTO PRÁCTICO 

 
 
 
 

TEMARIOS 
 

ÁLGEBRA 
Operaciones con polinomios 

Productos notables 

Factorización 

Fracciones algebráicas 

Ecuaciones de primer grado 

Ecuaciones de segundo grado 

Sistemas de ecuaciones simultáneas 

Problemas de ecuaciones de primer grado 
 

 
BIBLIOGRAFÍA 

 
1.- Álgebra. Aurelio Baldor 

2.- Álgebra elemental. A. Gobran 

3.- Elementos de álgebra para bachillerato. Drooyan-Franklin 
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ELECTRICIDAD 

Corriente directa 

Corriente alterna 

Electromagnetismo 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Física Conceptos y aplicaciones. Paul E. Tippens 

2.- Electricidad serie 1-7. Harry Mileaf 

3.- Electricidad y magnetismo. Víctor Serrano Domínguez 

4.- Física tomo 2. Raymond A. Serway 

5.- Circuitos eléctricos (Serie Schaum) Nahvi Edminister 
 
 
 

ELECTRÓNICA 
Elementos discretos 

Amplificadores 

Osciladores 

Sistemas numéricos 

Compuertas lógicas 
 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Electrónica: Teoría de circuitos Robert L. Boylestad 
2.- Fundamentos de electrónica. Robert L. Boylestad 
3.- Principios digitales. Roger Tokheim 
4.- Sistemas digitales. Ronald J. Tocci 
5.- Fundamentos de electrónica digital. Floyd, Thomas L. 

 
 
 

ORTOGRAFÍA 
Acentuación 

Uso de consonantes 
 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 
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CHOFERES 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 
 

NINGUNA 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
MECÁNICA AUTOMOTRIZ 

 
 
 

TEMARIOS 
 

MECÁNICA AUTOMOTRIZ 
Mecánica automotriz 
  

 
 

BIBLIOGRAFÍA 

1.- Mecánica automotriz.- Principios. Pedro Godoy* 

2.- Mecánica automotriz básica. Leonardo Benavides* 
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TRÁFICO NACIONAL 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

 
ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

GEOGRAFÍA DE MÉXICO 
CÓMPUTO TEÓRICO 

MECANOGRAFÍA 200 g/m 
 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

GEOGRAFÍA DE MÉXICO 
CÓMPUTO PRÁCTICO 

MECANOGRAFÍA 200 g/m 
 

 

TEMARIOS 
 

ARITMÉTICA 
Multiplicación y división 

Número fraccionarios 

Elevación a potencias 

Regla de tres 

Tanto por ciento e interés 
 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Aritmética, Aurelio Baldor 
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ORTOGRAFÍA 
Acentuación 

Uso de consonantes 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 
 
 
 

GEOGRAFÍA DE MÉXICO 
Capitales 
Localización 
Hidrografía 
Relieves 

Lugares importantes 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

Atlas de la República Mexicana 
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TRÁFICO INTERNACIONAL 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

 
ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

GEOGRAFÍA MUNDIAL 
CÓMPUTO TEÓRICO 

MECANOGRAFÍA 200 g/m 
 
 

MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 
 

PSICOMÉTRICO 
ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

GEOGRAFÍA MUNDIAL 
INGLÉS 80% 

CÓMPUTO PRÁCTICO 
MECANOGRAFÍA 200 g/m 

 
 

TEMARIOS 
 

ARITMÉTICA 
Multiplicación y división 

Número fraccionarios 

Elevación a potencias 

Regla de tres 

Tanto por ciento e interés 
 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Aritmética, Aurelio Baldor 
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ORTOGRAFÍA 

Acentuación 

Uso de consonantes 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 
 
 
 

GEOGRAFÍA MUNDIAL 
Capitales 
Ciudades principales 
Ubicación geográfica 

Generales 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

Almanaque Mundial 2014 
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SERVICIO Y ATENCIÓN A CLIENTES 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN EL SINDICATO: 

 
ALGEBRA 

ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

CÓMPUTO TEÓRICO 
MECANOGRAFÍA 200 g/m 

 
MATERIAS A PRESENTAR EN LA EMPRESA: 

 
PSICOMÉTRICO 

ALGEBRA 
ARITMÉTICA 
ORTOGRAFÍA 

CÓMPUTO PRÁCTICO 
MECANOGRAFÍA 200 g/m 

 

TEMARIOS 
 

ALGEBRA 
 

Operaciones con polinomios 
Productos notables 
Factorización 
Fracciones algebráicas 
Ecuaciones de primer grado 
Ecuaciones de segundo grado 
Sistemas de ecuaciones simultáneas 

Problemas de ecuaciones de primer grado 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Álgebra. Aurelio Baldor 

2.- Álgebra elemental. A. Gobran 

3.- Elementos de álgebra para bachillerato. Drooyan-Franklin 
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ARITMÉTICA 
Multiplicación y división 

Número fraccionarios 

Elevación a potencias 

Regla de tres 

Tanto por ciento e interés 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

Aritmética. Aurelio Baldor 
 

 
 
 

ORTOGRAFÍA 
Acentuación 

Uso de consonantes 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

1.- Ejercicios ortográficos. Agustín Mateos Muñoz 




